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外国語自習室 利用のてびき 

 

 開室時間・閉室日  

・利用時間    9:00～17:30 （学生の長期休業期間 9:00～16:30） 

・閉室日   土・日・祝日・年末年始・夏季一斉休業・前期(第 2Q)/後期(第 4Q)定期試験期間１週間） 

※都合により変更する可能性があります。その場合は、事務所入口に掲示します。 

  

 自習室を使うには  

・学生証と引き換えに、入室用の IC カードを渡します。学生証は帰るときにお返しします。  

・トイレに行くなど短時間の離席は、渡された IC カードを持って退室してください。（受付に声をかける 

必要はありません。）※貴重品はご自身で管理してください。 

 

 自習室のきまり  

・室内での飲食、携帯電話の通話はご遠慮ください。 

・図書／DVD のコピーやダビングはできません。 

・講義／昼食などで席を空ける場合は、一度、退室の手続きをとった上で、再度来訪時に入室手続き

をしてください。荷物を置いたまま長時間不在にしないでください。 

 

 自習室教材の利用  

・自習室内に限り利用可能です。図書／DVD（以下、教材とする）の外部貸し出しはできません。 

・受付で入室用 IC カードを受け取ってから、資料室に入って自由に教材を探してください。 

・選んだ教材をカウンターの「教材貸出票」に記入してください。 

・DVD 視聴の際は、デスク左上の「Attend」ボタンを押して、画面下部デッキ切替スイッチの中の 

DVD ボタンを押してください。音量は机上左端のつまみで調整し、それ以外の操作はリモコンで行 

ってください。 

※DVDやBlu-rayを視聴するには、ご自身で有線イヤホンをご用意していただく必要があります。 

・持ち出した教材は、自分で元あった場所に戻してください。 

・「教材の音声が聞こえない！」という場合は、使用機器と操作方法があっているか確認してください。 

それでも不具合が修正できない場合は受付までご連絡ください。 

 

その他のお願い 

・職員の指示を守れない場合は利用をお断りします。 

・パソコンは設置していませんので、各自ご用意ください。 

 


